Geschéaftsordnung Maxdorf

Geschaftsordnung fiir den Ortsgemeinderat Maxdorf vom 11. Juli 2024
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Geschéaftsordnung Maxdorf 5.3

Der Ortsgemeinderat Maxdorf hat aufgrund des § 37 Abs. 1 Gemeindeordnung (GemO) die
folgende Geschaftsordnung beschlossen:

1. Abschnitt: Allgemeines

§ 1 Einberufung zu den Sitzungen

(1) Der Rat wird von dem bzw. der Vorsitzenden nach Bedarf, mindestens jedoch viermal
jahrlich zu einer Sitzung einberufen.

(2) Der Rat ist unverzuglich zu einer Sitzung einzuberufen, wenn es ein Viertel der gesetzli-
chen Zahl seiner Mitglieder unter Angabe des Beratungsgegenstands schriftlich beantragt.
Dies gilt nicht, wenn der Rat den gleichen Gegenstand innerhalb der letzten sechs Monate
bereits beraten hat.

(3) Sind der Ortsburgermeister bzw. die Ortsburgermeisterin und die Ortsbeigeordneten nicht
mehr im Amt oder nicht nur vorubergehend verhindert, so |adt das alteste Mitglied des Ge-
meinderats zur Sitzung ein.

§ 2 Form und Frist der Einladung

(1) Die Ratsmitglieder und die Ortsbeigeordneten sowie der Burgermeister bzw. die Blrger-
meisterin der Verbandsgemeinde werden elektronisch unter Mitteilung der Tagesordnung,
des Ortes und der Zeit der Sitzung eingeladen.

(1a) Der Ortsbirgermeister bzw. die Ortsburgermeisterin entscheidet im Rahmen des Absat-
zes 1 Uber Form und Ubermittlung der Einladung. Die Ratsmitglieder und Ortsbeigeordneten,
teilen eine E-Mail-Adresse mit, an welche die Einladungen im Sinne des Absatzes 1 Ubersen-
det werden sollen. Der Empfanger bzw. die Empfangerin ist dafir verantwortlich, dass unbe-
fugte Dritte keinen Zugriff auf Einladungen und der Schweigepflicht unterfallenden Doku-
mente nehmen kénnen. Werden mehrere E-Mail-Adressen angegeben, an die Einladungen
im Sinne des Absatzes 1 elektronisch Ubersendet werden kdnnten, ist dem Ortsbirgermeister
bzw. der Ortsbirgermeisterin auRerdem mitzuteilen, welche der angegebenen E-Mail-Adres-
sen die Hauptadresse ist, an welche die Einladung rechtsverbindlich erfolgt.

- Die elektronische Einladung sowie die Tagesordnung werden Uber das Ratsinformations-
system oder als nicht veranderbares Dokument durch E-Mail oder, soweit Rucksichten auf
das Wohl der Allgemeinheit oder berechtigte Anspriche Einzelner dies erfordern, durch
De-Mail oder in verschlusselter Form Ubermittelt. Alternativ kann der Versand Uber ein
Ratsinformationssystem erfolgen. Ein bloRer Hinweis, dass Einladung und Tagesordnung
eingestellt wurden, ist dabei nicht ausreichend, kann jedoch erganzend erfolgen. Der Ver-
sand an nicht im Ratsinformationssystem selbst eingerichtete Mailadressen muss die Ge-
heimhaltungsinteressen zum Wohl der Allgemeinheit oder berechtigte Anspriche Einzel-
ner im Sinne der Datensicherheit berticksichtigen.

- Die Ladung zur Sitzung geht zu, wenn sie im elektronischen Briefkasten des Empfangers
bzw. der Empfangerin oder bei seinem Provider abrufbar eingegangen und Ublicherweise
mit der Kenntnisnahme zu rechnen ist. Fuir den Nachweis des Zugangs einer De-Mail ge-
nugt die Eingangsbestatigung nah § 5 Abs. 8 De-Mail-Gesetz.

- Ratsmitglieder konnen dem Ortsblrgermeister bzw. der Ortsburgermeisterin elektronisch
eine Adresse mitteilen, von der Antrage im Sinne der §§ 14 und 17 MGeschO versandt
werden.
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(2) Zwischen dem Zugang der Einladung und der Sitzung mussen mindestens sechs volle
Werktage liegen. Sofern eine Entscheidung nicht ohne Nachteil fur die Gemeinde aufgescho-
ben werden kann (Dringlichkeit), kann die Einladungsfrist verklrzt werden, bei 6ffentlichen
Sitzungen hochstens jedoch bis auf 24 Stunden vor Beginn der Sitzung, soweit die offentliche
Bekanntmachung gemal §4 sichergestelltist. Auf die Verkurzung der Frist ist in der Einladung
besonders hinzuweisen. Die Dringlichkeit ist vom Rat vor Eintritt in die Tagesordnung festzu-
stellen.

(3) Ratsmitglieder und Ortsbeigeordnete, die verhindert sind, an der Sitzung teilzunehmen,
teilen dies dem/der Vorsitzenden rechtzeitig vor der Sitzung mit.

(4) Eine Verletzung von Form und Frist der Einladung eines Ratsmitgliedes gilt als geheilt,
wenn dieses Mitglied zu der Sitzung erscheint oder gegenuber dem/der Vorsitzenden bis zu
Beginn der Sitzung schriftlich erklart, die Form- und Fristverletzung nicht geltend zu machen.

(5) Erweist es sich aufgrund besonderer unvorhergesehener Umstande als notwendig, den
Beginn der Sitzung ohne Anderung des Sitzungstags vor- oder zuruck zu verlegen, so ist eine
solche Verlegung ohne erneute formliche Einladung nur zulassig, wenn

1. der Beginn der Sitzung um hdchstens drei Stunden verlegt wird,

2. alle Ratsmitglieder und bei offentlicher Sitzung auch die Einwohnerinnen und Einwohner
rechtzeitig dartber unterrichtet werden kénnen.

Unter der Voraussetzung von Satz 1 Nr. 2 ist auch die Verlegung der Sitzung in ein anderes

Gebaude zulassig. Bei der Verlegung der Sitzung in ein anderes Gebaude gilt ein Aushang

am ursprunglich vorgesehenen Sitzungsort, der auf den neuen Sitzungsort hinweist, als recht-

zeitige Unterrichtungi. S. v. Satz 1 Nr. 2.

§ 3 Tagesordnung

(1) Der Ortsburgermeister bzw. die Ortsburgermeisterin setzt im Benehmen mit den Ortsbei-
geordneten die Tagesordnung fest. Dabei sind Angelegenheiten, die zu den Aufgaben des
Gemeinderats gehoren, in die Tagesordnung aufzunehmen, wenn dies von mindestens ei-
nem Viertel der gesetzlichen Zahl der Ratsmitglieder oder einer Fraktion schriftlich mit einer
Begrundung beantragt wird; dies gilt nicht, wenn der Rat den gleichen Gegenstand innerhalb
der letzten sechs Monate bereits beraten hat. Der Ortsblrgermeister bzw. die Ortsbirger-
meisterin hat Zeitpunkt und Tagesordnung der Sitzung rechtzeitig mit dem Burgermeister
bzw. der Blrgermeisterin der Verbandsgemeinde abzustimmen.

(2) In der Tagesordnung sind die Gegenstande, die in nichtoffentlicher Sitzung zu beraten
sind, gesondert und in der Regel im Anschluss an die fur die 6ffentliche Sitzung vorgesehenen
Beratungsgegenstande, aufzufuhren.

(3) Erganzungen der Tagesordnung durch den Ortsburgermeister bzw. die Ortsblrgermeis-
terin kdnnen bis zum Beginn der Einladungsfrist vorgenommen werden, soweit die 6ffentliche
Bekanntmachung gemal} § 4 sichergestellt ist.

(4) Spatere, auch nach der Eréffnung der Sitzung, vorgeschlagene Erganzungen der Tages-
ordnung um dringliche Gegenstande und die Absetzung einzelner Beratungspunkte von der
Tagesordnung kdnnen vom Rat mit einer Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden Rats-
mitglieder beschlossen werden.

(5) Sonstige Anderungen der Tagesordnung, insbesondere in der Reihenfolge der Beratungs-
gegenstande, bedurfen der Zustimmung des Gemeinderats.

10



Geschéaftsordnung Maxdorf 5.3

§ 4 Bekanntmachung der Sitzungen

(1) Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzungen sind nach den Bestimmungen der Haupt-
satzung o6ffentlich bekannt zu machen. Fur die Tagesordnung nichtoéffentlicher Sitzungen gilt
dies nur insoweit, als dadurch der Zweck der Nichtoffentlichkeit nicht gefahrdet wird; diese
Tagesordnungspunkte werden daher nur allgemein bezeichnet (z. B. Personalsachen, Grund-
stickssachen, Abgabensachen). Beschliel3t der Rat, einzelne Tagesordnungspunkte, die ge-
malf Satz 2 zur Behandlung in nichtoffentlicher Sitzung bekannt gemacht worden sind, in
offentlicher Sitzung zu behandeln, braucht diese Anderung nicht mehr &ffentlich bekannt ge-
macht zu werden.

(2) Die Vertreter/-innen der Presse sollen Uber die Einberufung der Sitzung und in geeigneter
Weise uber die Beratungsgegenstande der 6ffentlichen Sitzung unterrichtet werden.

§ 5 Offentlichkeit der Sitzungen

(1) Die Sitzungen des Rats sind 6ffentlich, sofern nicht ausdrtcklich etwas anderes bestimmt
ist oder die Beratung in nicht offentlicher Sitzung aus Grunden des Gemeinwohls oder wegen
schutzwurdiger Interessen Einzelner erforderlich ist.

(2) Die Offentlichkeit ist bei der Beratung und Entscheidung tber folgende Beratungsgegen-

stande grundsatzlich ausgeschlossen:

. Personalangelegenheiten einzelner Mitarbeiter/-innen der Gemeinde,

. Abgabenangelegenheiten einzelner Abgabenpflichtiger,

. personliche Angelegenheiten der Einwohnerinnen und Einwohner,

. Zustimmung zur Feststellung eines Ordnungsgeldes (§ 19 Abs. 3 GemO),

. Vorliegen eines AusschlieBungsgrundes (§ 22 Abs. 5 GemO),

. Ausschluss aus dem Rat (§ 31 GemO),

. Angelegenheiten, in denen das offentliche Wohl, insbesondere wichtige Belange des
Bundes, des Landes, des Landkreises, der Verbandsgemeinde oder der Gemeinde
ernsthaft gefahrdet werden kdnnen; dazu gehoren stets Angelegenheiten, die im Inte-
resse der Landesverteidigung geheim zu halten sind.

NOoO A wWN -

(3) Insbesondere bei folgenden Beratungsgegenstanden kann ein Ausschluss der Offentlich-
keit geboten sein:

1. Rechtsstreitigkeiten, an denen die Gemeinde beteiligt ist,

2. Grundstucksangelegenheiten,

3. Vergabe von Auftragen.

(4) Uber Antrage, einen Beratungsgegenstand entgegen der Tagesordnung in 6ffentlicher o-
der nicht 6ffentlicher Sitzung zu behandeln, wird in nicht 6ffentlicher Sitzung beraten und ent-
schieden.

(5) Die in nicht &ffentlicher Sitzung gefassten Beschliisse sind der Offentlichkeit unverziiglich
bekannt zu geben, sofern nicht Grinde des Gemeinwohls oder schutzwurdige Interessen Ein-
zelner dem entgegenstehen.
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§ 6 Teilnahme weiterer Personen an den Sitzungen

(1) An den Sitzungen des Gemeinderats konnen auf Veranlassung des Ortsblrgermeisters
bzw. der Ortsburgermeisterin Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen der wirtschaftlichen Unterneh-
men und des gemeindlichen Forstbetriebs teilnehmen. Sofern der Blrgermeister bzw. die
Blrgermeisterin der Verbandsgemeinde, in Vertretung Beigeordnete der Verbandsgemeinde
oder ein/e von dem Burgermeister/der Burgermeisterin der Verbandsgemeinde beauftragte/r
Bedienstete/r der Verbandsgemeindeverwaltung an den Sitzungen des Gemeinderates teil-
nimmt, hat er/sie beratende Stimme; er/sie hat das Recht, Antrage zu stellen, und unterliegt
nicht der Ordnungsbefugnis des/der Vorsitzenden. Dies gilt nicht fir weitere Bedienstete der
Verbandsgemeindeverwaltung, die im Auftrag des Blrgermeisters bzw. der Burgermeisterin
der Verbandsgemeinde und mit Zustimmung des Ortsburgermeisters bzw. der Ortsbirger-
meisterin an den Sitzungen des Gemeinderats teilnehmen.

(2) Der Rat kann beschliel3en, zu bestimmten Beratungsgegenstanden Sachverstandige und
Vertreter/-innen berlUhrter Bevolkerungsteile zu hdren; er kann einzelne Beratungsgegen-
stande mit ihnen auch erortern. Beantragt ein Viertel der gesetzlichen Zahl der Ratsmitglieder
eine Anhodrung, so ist sie durchzufuhren, sofern nicht zum gleichen Beratungsgegenstand
innerhalb der letzten zwolf Monate eine Anhorung stattgefunden hat. Der Ortsburgermeister
bzw. die Ortsblirgermeisterin kann bei Bedarf von sich aus zu bestimmten Beratungsgegen-
standen Sachverstandige einladen, wenn die Entscheidung Uber den Beratungsgegenstand
nicht ohne Nachteil fir die Gemeinde bis zur nachsten Sitzung des Gemeinderats hinausge-
schoben werden kann. Sachverstandige konnen in nichtoéffentlicher Sitzung nur teilnehmen,
wenn sie sich zuvor zur Verschwiegenheit verpflichtet haben.

(3) Der/die Vorsitzende des Jugendgemeinderates der Verbandsgemeinde Maxdorf ist bei
der Beratung von Selbstverwaltungsangelegenheiten der Ortsgemeinde Maxdorf, welche die
Aufgaben des Jugendgemeinderates beruhren, mit beratender Stimme an den Sitzungen des
Rates und seiner Ausschisse einzuladen. Fur den Seniorenbeirat gilt dies entsprechend,
wenn dessen Belange tangiert sind.

(4) Die Ordnungsbefugnis des/der Vorsitzenden nach § 38 GemO besteht auch gegenuber
denin den Abs. 1 - 3 bezeichneten Personen, soweit gesetzlich nicht etwas anderes bestimmt
ist.

§ 7 Schweigepflicht und Treuepflicht

(1) Die Teilnehmer und Teilnehmerinnen an den Sitzungen des Rats unterliegen nach Mal}-
gabe des §20 Abs.1 GemO der Schweigepflicht.

(1a) Der Verschwiegenheitspflicht unterfallende schriftliche und elektronische Dokumente
sind so aufzubewahren, dass sie dem unbefugten Zugriff entzogen sind. Im Umgang mit sol-
chen Dokumenten beachten die Gemeinderatsmitglieder Geheimhaltungsinteressen und den
Datenschutz. Werden diese Dokumente fur die Tatigkeit als Ratsmitglied nicht mehr bendtigt,
sind sie zuruckzugeben oder datenschutzkonform zu vernichten bzw. zu I6schen.

(2) Die Ratsmitglieder haben eine Treuepflicht gegenltber der Gemeinde. Sie durfen Anspri-
che oder Interessen Dritter gegen die Gemeinde nicht vertreten, es sei denn, dass sie als
gesetzliche Vertreter/-innen handeln.

(3) Verletzt ein Ratsmitglied die Schweigepflicht oder die Treuepflicht, so kann ihm der Orts-
bidrgermeister bzw. die Ortsburgermeisterin mit Zustimmung des Gemeinderates ein Ord-
nungsgeld bis zu 500 Euro auferlegen (§ 20 Abs. 2 und § 21 Abs. 3 i.V. mit § 19 Abs. 3
GemO).
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§ 8 Beschlussfahigkeit

(1) Der Rat ist beschlussfahig; wenn bei der Beschlussfassung mehr als die Halfte der ge-
setzlichen Zahl der Ratsmitglieder anwesend ist.

(2) Wird der Rat wegen Beschlussunfahigkeit zum zweiten Male zur Verhandlung uber den-
selben Gegenstand eingeladen, so ist der Rat beschlussfahig, wenn mindestens drei Mitglie-
der anwesend sind. Bei der zweiten Einladung ist hierauf ausdricklich hinzuweisen.

(3) Kann mindestens ein Ratsmitglied gemaf § 9 Abs. 1 an der Beratung und Abstimmung
nicht teilnehmen und wirde dies zur Beschlussunfahigkeit gemaf Absatz 1 fuhren, so ist der
Rat abweichend von Absatz 1 beschlussfahig, wenn mindestens ein Drittel der gesetzlichen
Zahl der Ratsmitglieder anwesend ist; andernfalls entscheidet der Ortsburgermeister bzw. die
Ortsburgermeisterin nach Anhorung der nicht ausgeschlossenen anwesenden Ratsmitglieder
anstelle des Gemeinderats.

§ 9 Ausschluss von der Beratung und Entscheidung

(1) Ein Ratsmitglied darf an der Beratung oder Entscheidung einer Angelegenheit nicht mit-
wirken,
1. wenn die Entscheidung ihm oder ihr selbst, einem seiner/ihrer Angehoérigen im Sinne
des Absatzes 2 oder einer von inm/ihr kraft Gesetzes oder Vollmacht vertretenen Per-
son einen unmittelbaren Vorteil oder Nachteil bringen kann oder

2. wenn es zu dem Beratungsgegenstand in anderer als offentlicher Eigenschaft ein Gut-
achten abgegeben hat oder sonst tatig geworden ist oder

3. wennes

a) bei einer naturlichen oder juristischen Person oder einer Vereinigung gegen Entgelt
beschaftigt ist oder

b) bei einer juristischen Person als Mitglied des Vorstands, des Aufsichtsrats oder ei-
nes gleichartigen Organs tatig ist, sofern es diesem Organ nicht als Vertreter/-in
der Gemeinde angehdrt, oder

c) Gesellschafter/-in einer Gesellschaft des burgerlichen Rechts oder Vorstandsmit-
glied eines nichtrechtsfahigen Vereins ist,

und die unter den Buchstaben a bis ¢ Bezeichneten ein unmittelbares personliches oder wirt-
schaftliches Interesse an der Entscheidung haben. Satz 1 Nr. 3 Buchst. a gilt nicht, wenn
nach den tatsachlichen Umstanden der Beschaftigung anzunehmen ist, dass der/die Be-
troffene sich deswegen nicht in einem Interessenwiderstreit befindet.

(2) Angehérige' im Sinne des Absatzes 1 Satz 1 Nr. 1 sind:

1.Ehegatten,

2.eingetragene Lebenspartner/-innen,

3.Verwandte bis zum dritten Grad,

4 Ehegatten oder eingetragene Lebenspartner/-innen der Verwandten bis zum zweiten
Grad,

5.Verschwagerte bis zum zweiten Grad.

! Mit dem Ratsmitglied sind

a) bis zum dritten Grade verwandt: Eltern und Adoptiveltern, GroReltern, Urgrof3eltern, Kinder und Adoptivkinder, Enkel/-innen, Urenkel/-
innen, Geschwister und deren Kinder oder Adoptivkinder, Geschwister der Eltern,

b) bis zum zweiten Grade verschwagert: Eltern, GroReltern und Geschwister des Ehegatten/der Ehegattin oder eingetragenen Lebens-
partners/-partnerin, Kinder und Adoptivkinder sowie Enkel/-innen des Ehegatten/der Ehegattin oder eingetragenen Lebenspartners/-part-
nerin aus einer anderen Ehe. Angehdrige des Ratsmitglieds im Sinne des § 9 Abs. 2 Satz 1 Nr. 4 sind die Ehegatten oder eingetragenen
Lebenspartner/-innen eines Eltern- oder GroRelternteils, der Geschwister, der Kinder und der Enkel/-innen.
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Die Angehdrigeneigenschaft nach Satz 1 dauert fort, auch wenn die sie begrindende Ehe
oder eingetragene Lebenspartnerschaft nicht mehr besteht.

(3) Die Bestimmungen des Absatzes 1 gelten nicht fir Wahlen. Sie finden auch dann keine
Anwendung, wenn ein Ratsmitglied lediglich als Angehorige/-r einer Berufsgruppe oder eines
Bevolkerungsteils, deren gemeinsame Belange berthrt werden, betroffen ist.

(4) Ein Ratsmitglied, bei dem ein Ausschlieffungsgrund vorliegt oder moglicherweise vorlie-
gen kann, hat dies dem/der Vorsitzenden unaufgefordert vor Beginn der Beratung mitzuteilen.
Das gleiche gilt fur Ratsmitglieder, denen Tatsachen uber das Vorliegen von Ausschliel3ungs-
grunden bei anderen Sitzungsteilnehmern bzw. Sitzungsteilnehmerinnen bekannt sind. Der
Rat entscheidet im Zweifelsfalle nach Anhorung des/der Betroffenen in seiner/inrer Abwesen-
heit in nichtoffentlicher Sitzung, ob ein Ausschliel3ungsgrund vorliegt.

(5) Das Ratsmitglied, bei dem ein Ausschliel3ungsgrund vorliegt, hat den Beratungstisch zu
verlassen. Es ist berechtigt, bei einer 6ffentlichen Sitzung, sich in dem fur die Zuhorer be-
stimmten Teil des Sitzungsraumes aufzuhalten; bei nichtoffentlicher Sitzung hat es den Sit-
zungsraum zu verlassen.

(6) Hat ein Ratsmitglied, bei dem ein Ausschliellungsgrund vorliegt, an der Beratung oder
Abstimmung teilgenommen, so ist der Beschluss unwirksam. Das gleiche gilt, wenn ein mit-
wirkungsberechtigtes Ratsmitglied ohne einen AusschlieRungsgrund von der Beratung oder
Entscheidung gemal Absatz 3 Satz 3 ausgeschlossen wurde. Er gilt jedoch als von Anfang
an wirksam zustande gekommen, wenn nicht innerhalb von drei Monaten seine Ausflhrung
vom Ortsburgermeister bzw. von der Ortsblrgermeisterin ausgesetzt oder er von der Auf-
sichtsbehorde beanstandet wird. Der ausgesetzte oder beanstandete Beschluss ist unver-
zuglich unter Vermeidung des Fehlers, der zur Aussetzung oder Beanstandung gefuhrt hat,
zu wiederholen.

(7) Die Bestimmungen der Absatze 1 bis 5 gelten ebenfalls fur den Ortsburgermeister bzw.
die Ortsburgermeisterin und die Ortsbeigeordneten, sowie fur alle Personen, die gemaf § 6
daruber hinaus an der Sitzung teilnehmen.

§ 10 Fraktionen

(1) Die Mitglieder des Gemeinderats konnen sich zu Fraktionen zusammenschliel3en. Eine
Fraktion muss mindestens aus zwei Mitgliedern bestehen.

(2) Der Zusammenschluss zu einer Fraktion, ihre Bezeichnung, die Namen der Mitglieder
sowie des/der Vorsitzenden und seiner/ihrer Stellvertreter/-innen sind dem Ortsblrgermeister
bzw. der Ortsburgermeisterin schriftlich mitzuteilen; diese/r gibt die Bildung der Fraktion dem
Rat bekannt. Das gleiche gilt fir spatere Anderungen.

14



Geschéaftsordnung Maxdorf 5.3

2. Abschnitt: Der bzw. die Vorsitzende und seine bzw. ihre Befugnisse

§ 11 Vorsitz im Rat, Stimmrecht

(1) Den Vorsitz im Rat fuhrt der Ortsburgermeister bzw. die Ortsblrgermeisterin; in seiner/ih-
rer Vertretung fuhren ihn die Ortsbeigeordneten in der Reihenfolge ihrer Vertretungsbefugnis.
Bei Verhinderung des Ortsbirgermeisters bzw. der Ortsburgermeisterin und der Ortsbeige-
ordneten soll das alteste anwesende Ratsmitglied den Vorsitz fihren; verzichtet das alteste
anwesende Ratsmitglied auf den Vorsitz, so wahlt der Rat aus seiner Mitte den Vorsitzenden
bzw. die Vorsitzende.

(2) Der/die Vorsitzende eroffnet und schliefdt die Sitzung, leitet die Verhandlung, sorgt fur die
Aufrechterhaltung der Ordnung und bt das Hausrecht aus.

(3) Der/die Vorsitzende, der/die nicht gewahltes Ratsmitglied ist, hat ebenfalls Stimmrecht.
Dieses ruht bei
1. Wahlen,
2. allen Beschlussen, die sich auf die Vorbereitung der Wahl des Ortsbirgermeisters bzw.
der Ortsburgermeisterin und der Ortsbeigeordneten beziehen
3. dem Beschluss uber die Einleitung des Verfahrens zur Abwahl des Ortsburgermeisters
bzw. der Ortsburgermeisterin,
Beschllssen uber die Abwahl von Ortsbeigeordneten,
der Festsetzung der Bezuge des Ortsburgermeisters bzw. der Ortsburgermeisterin und
der Ortsbeigeordneten,
6. Beschlussen uber Einspriche gegen Ausschlussverfigungen des/der Vorsitzenden
nach § 38 Abs. 3 GemO.
7. Soweit das Stimmrecht ruht, wird der/die Vorsitzende bei der Berechnung der Stimmen-
mehrheit nicht mitgezanhlt.

os

§ 12 Ordnungsbefugnisse

(1) Der/die Vorsitzende kann Ratsmitglieder bei grober Ungebuhr oder bei Verstol3 gegen die
Bestimmungen der Geschaftsordnung zur Ordnung rufen. Die Nutzung elektronischer Medien
wahrend der Sitzung darf nur erfolgen, soweit durch sie eine aktive Sitzungsteilnahme nicht
gefahrdet und der Sitzungsverlauf nicht gestort wird. Die Personlichkeitsrechte (und in der
Hauptsatzung getroffenen Regelungen zu Ton- und Bildaufnahmen) sind zu beachten. Nach
dreimaligem Ordnungsruf kann er/sie Ratsmitglieder von der Sitzung ausschlieen; das aus-
geschlossene Mitglied hat auf Aufforderung des/der Vorsitzenden den Sitzungsraum zu ver-
lassen. In solchen Fallen kann der Ausschluss auch fur mehrere, hochstens jedoch fur drei
Sitzungen ausgesprochen werden, sofern nicht Absatz 2 anzuwenden ist.

(2) Verlasst ein ausgeschlossenes Ratsmitglied trotz Aufforderung durch den Vorsitzenden
bzw. die Vorsitzende den Sitzungsraum nicht, so hat die dahingehende Feststellung des/der
Vorsitzenden ohne weiteren den Ausschluss von den nachsten drei Sitzungen zur Folge.

(3) Gegen die Ausschlussverfligung des/der Vorsitzenden ist Einspruch beim Rat zulassig.
Der Einspruch ist innerhalb von vierzehn Tagen bei dem/der Vorsitzenden einzulegen; er hat
keine aufschiebende Wirkung. Uber den Einspruch entscheidet der Rat in der nachsten Sit-
zung.

(4) Der Ausschluss von den Sitzungen des Ortsgemeinderates hat den Ausschluss von allen
Ausschusssitzungen zur Folge, die in der Zeit bis zur letzten Ratssitzung, von der das be-
troffene Ratsmitglied ausgeschlossen ist, stattfinden.
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(5) Die Bestimmungen der Absatze 1 bis 4 gelten entsprechend fur Personen, die mit bera-
tender Stimme oder gemal § 6 an den Sitzungen des Gemeinderates teilnehmen, soweit sie
der Ordnungsbefugnis des/der Vorsitzenden unterliegen.

§ 13 Ausiibung des Hausrechts

Der/die Vorsitzende kann Zuhdrer/-innen, die trotz Verwarnung Beifall oder Missbilligung au-
Rern, Ordnung oder Anstand verletzen oder versuchen, die Beratung und Entscheidung zu
beeinflussen, aus dem Sitzungsraum verweisen und bei Weigerung zwangsweise entfernen
lassen. Lasst sich ein Zuhorer bzw. eine Zuhdrerin erhebliche oder wiederholte Stérungen
zuschulden kommen, kann er auf bestimmte Zeit vom Zutritt zu den Sitzungen ausgeschlos-
sen werden.

3. Abschnitt: Antrage und Anfragen

§ 14 Allgemeines, Jugendgemeinderat

(1) Antrage sind nur zulassig, wenn der Rat fir den Gegenstand der Beschlussfassung zu-
standig ist. Bei elektronischer Ubermittlung von Antragen, sind Geheimhaltungsinteressen
und der Datenschutz zu beachten. Schutzwirdige Daten sind durch De-Mail oder in ver-
schlisselter Form zu Ubermitteln.

(2) Antragsberechtigt sind der Ortsburgermeister bzw. die Ortsburgermeisterin, jedes Rats-
mitglied und jede Fraktion. Von mehreren Ratsmitgliedern und/oder mehreren Fraktionen
konnen gemeinsame Antrage gestellt werden. Der Burgermeister bzw. die Blrgermeisterin
der Verbandsgemeinde oder ein von ihm/ihr beauftragte/r Mitarbeiter/in der Verbandsgemein-
deverwaltung haben ebenfalls das Recht, Antrage zu stellen.

(3) Jeder Antrag ist durch den Antragsteller bzw. die Antragstellerin (Absatz 2) oder durch
den Ortsburgermeister bzw. die Ortsblrgermeisterin, im Falle des Beschlussvorschlags eines
Ausschusses durch dessen Vorsitzende/-n oder ein vom Ausschuss beauftragtes Mitglied
vorzutragen und zu begriinden.

(4) Auf Antrag des Jugendgemeinderates der Verbandsgemeinde Maxdorf hat der Ortsbur-
germeister bzw. die Ortsburgermeisterin dem Rat oder dem zustandigen Ausschuss Selbst-
verwaltungsangelegenheiten der Ortsgemeinde, welche die Aufgaben des Jugendgemeinde-
rates berthren, zur Beratung und Entscheidung vorzulegen. Der Jugendgemeinderat ist von
dem Ergebnis der Beratung und Entscheidung zu unterrichten. Fir den Seniorenbeirat gilt
dies entsprechend, wenn dessen Belange tangiert sind.

§ 15 Sachantrage

(1) Sachantrage sind auf die materielle Erledigung des Beratungsgegenstandes gerichtet.

(2) Antrage, deren Annahme mit Ausgaben verbunden ist, die im Haushaltsplan nicht einge-
stellt sind oder eine Erhéhung der Haushaltsansatze zur Folge haben wirden, missen gleich-
zeitig einen rechtlich zulassigen und tatsachlich durchfuhrbaren Deckungsvorschlag enthal-
ten. Dies gilt auch flr Antrage, mit denen Einnahmeausfalle verbunden sind.
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§ 16 Antrage zur Tagesordnung, Dringlichkeitsantrage

(1) Antrage zur Erganzung der Tagesordnung sind nach der Eroffnung der Sitzung vor Eintritt
in die Tagesordnung zu stellen. Antrage zur sonstigen Anderung der Tagesordnung sollen
vor Eintritt in die Tagesordnung gestellt werden.

(2) Der Rat beschlief3t mit der Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden Ratsmitglieder Uber
die Erganzung der Tagesordnung durch Gegenstande, deren Beratung und Entscheidung
wegen Dringlichkeit beantragt worden ist. Bei der Aussprache hiertuber darf auf den sachli-
chen Inhalt des Beratungsgegenstandes nur insoweit eingegangen werden, als es fur die Be-
urteilung der Dringlichkeit erforderlich ist.

(3) Antrage auf Absetzen von Beratungsgegenstanden bedurfen der Mehrheit von zwei Drit-
teln, sonstige Anderungen der Tagesordnung der Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder.

§ 17 Anderungs-, Ergidnzungs- und Uberweisungsantrige

(1) Zu den Beratungsgegensténden kénnen Anderungs- und Ergénzungsantrage gestellt oder
es kann beantragt werden, dass ein Antrag an einen Ausschuss zur Beratung Uberwiesen
oder eine Ausschussvorlage zur nochmaligen Prifung der Sache an einen Ausschuss zurick
Uberwiesen wird. Wird die Uberweisung oder Zuriickiiberweisung an einen Ausschuss be-
schlossen, so ist die Angelegenheit nach der Behandlung im Ausschuss unverzuglich erneut
auf die Tagesordnung des Gemeinderats zu setzen, soweit der Ausschuss nicht zur abschlie-
Renden Entscheidung ermachtigt ist.

(2) Der Rat kann beschlieRen, Angelegenheiten nach Beratung zu vertagen. In diesem Fall
hat der/die Vorsitzende diese erneut auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu setzen.
Antrage auf Vertagung bedurfen der Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder.

§ 18 Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Der/die Vorsitzende und die Ratsmitglieder haben das Recht, jederzeit Antrage zur Ge-
schaftsordnung zu stellen und Abweichungen von der Geschaftsordnung zu beanstanden.
Dies geschieht durch den Zuruf: "Zur Geschaftsordnung". Antrage zur Geschaftsordnung
mussen sofort zur Aussprache und Beschlussfassung kommen.

(2) Wahrend der Beratung eines Gegenstandes kann jederzeit ,Schluss der Beratung" bean-
tragt werden. Ein solcher Antrag soll nicht von Ratsmitgliedern gestellt werden, die bereits zur
Sache gesprochen haben. Uber den Antrag kann erst abgestimmt werden, wenn jede Frak-
tion Gelegenheit hatte, sich zur Sache zu aul3ern.

§ 19 Anfragen

(1) Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, in allen Angelegenheiten der Gemeinde und ihrer Ver-
waltung schriftliche oder in der Sitzung mundliche Anfragen an den Ortsblrgermeister bzw.
die Ortsburgermeisterin zu richten. Anfragen zu Vorgangen, fur die eine besondere Geheim-
haltung vorgeschrieben ist oder bei denen Uberwiegende schutzwurdige Interessen Betroffe-
ner entgegenstehen, werden nicht beantwortet; der Ortsburgermeister bzw. die Ortsburger-
meisterin weist das anfragende Ratsmitglied hierauf besonders hin.

(2) Schriftliche Anfragen werden vom Ortsblrgermeister bzw. der Ortsburgermeisterin schrift-
lich beantwortet, sofern nicht das anfragende Ratsmitglied beantragt, dass die Beantwortung
mundlich in der nachsten Ratssitzung erfolgt.
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(3) Fir die mundliche Beantwortung von Anfragen in der Ratssitzung gelten folgende Grunds-
atze:

a. Der Ortsblirgermeister bzw. die Ortsburgermeisterin kann die beantragte mindliche
Beantwortung einer schriftlichen Anfrage auf die nachste Sitzung des Rats verschie-
ben, wenn die Anfrage nicht mindestens drei Arbeitstage vor dem Sitzungstag vorge-
legen hat. Entsprechendes gilt, wenn eine mundliche Anfrage in der Sitzung nicht be-
antwortet werden kann. Das anfragende Ratsmitglied kann beantragen, dass anstelle
einer Verschiebung der Beantwortung auf die nachste Ratssitzung die Anfrage schrift-
lich beantwortet wird.

b. Die Beantwortung der Anfragen erfolgt in der Regel am Ende der offentlichen Sitzung.
Soweit durch Anfragen Angelegenheiten berthrt werden, die von der Behandlung in
offentlicher Sitzung ausgeschlossen sind, werden sie am Ende der nichtoffentlichen
Sitzung beantwortet.

c. Vor der Beantwortung wird dem anfragenden Ratsmitglied auf Wunsch zur Begrin-
dung seiner Anfrage das Wort erteilt. Nach der Beantwortung kann das anfragende
Ratsmitglied eine mit der Anfrage im Zusammenhang stehende Zusatzfrage stellen.

d. Eine Aussprache uber die Anfrage und ihre Beantwortung findet nicht statt. Sachbe-
schlisse konnen nicht gefasst werden.

(4) Soweit eine Anfrage den Geschaftsbereich eines/einer Ortsbeigeordneten betrifft, bleibt
dessen Zustandigkeit von den vorstehenden Bestimmungen unberihrt.

4. Abschnitt: Durchfiihrung der Sitzung, Abstimmungen, Wahlen
§ 20 Eroffnung und Ablauf der Sitzung

(1) Der/die Vorsitzende eroffnet die Sitzung. Er bzw. sie stellt vor Eintritt in die Tagesordnung
die OrdnungsmaRigkeit der Einladung und die Beschlussfahigkeit des Gemeinderats fest. So-
dann wird Uber Antrage zur Anderung oder Ergénzung der Tagesordnung beschlossen. Ist
die Einladungsfrist verkurzt worden, muss zunachst die Dringlichkeit der Sitzung vom Rat
festgestellt werden.

(2) Ergeben sich im Verlauf der Sitzung Zweifel dartber, ob der Rat noch beschlussfahig ist,
so hat der/die Vorsitzende die Beschlussfahigkeit erneut festzustellen. Dies gilt insbesondere,
wenn Ratsmitglieder wegen Ausschlieungsgrinden an der Beratung und Entscheidung nicht
teilnehmen koénnen.

(3) Die Beratungsgegenstande werden in der Reihenfolge der Tagesordnung behandelt, wie
sie nach § 3 festgesetzt wurde unter Berucksichtigung der nach § 16 beschlossenen Ande-
rungen.

(4) Der/die Vorsitzende kann die Sitzung kurzfristig unterbrechen. Auf Antrag eines Viertels
der anwesenden Ratsmitglieder ist die Sitzung kurzfristig zu unterbrechen.
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§ 21 Einwohnerfragestunde, Anregungen, Vorschlage und Beschwerden

(1) Die Einwohnerinnen und Einwohner und die ihnen nach § 34 Abs. 3 und 4 GemO gleich-
gestellten Personen und Personenvereinigungen sind berechtigt, Fragen aus dem Bereich
der ortlichen Selbstverwaltung bei offentlichen Sitzungen an den Rat zu stellen und Vor-
schlage oder Anregungen zu unterbreiten

(2) Die Einwohnerfragestunde wird vom Ortsburgermeister bzw. von der Ortsburgermeisterin
im Benehmen mit den Ortsbeigeordneten, mindestens vierteljahrlich anberaumt; sie ist in die
Tagesordnung des offentlichen Teils der Ratssitzung aufzunehmen. Sie soll die Dauer von
30 Minuten nicht Uberschreiten.

(3) Fragen sollen dem Ortsburgermeister bzw. der Ortsburgermeisterin nach Moglichkeit drei
Arbeitstage vor der Sitzung schriftlich zugeleitet werden.

(4) Der/die Vorsitzende hat Fragen zuriickzuweisen sowie die AuRerung von Vorschléagen
und Anregungen zu unterbinden, wenn

1. sie nicht den Bereich der ortlichen Verwaltung betreffen oder

2. sie sich auf nachfolgende Tagesordnungspunkte derselben Sitzung beziehen oder

3. sie Angelegenheiten betreffen, die in nichtoffentlicher Sitzung zu behandeln sind,
oder

4. die regulare Dauer der Einwohnerfragestunde bereits um mehr als 15 Minuten Uber-
schritten ist, sofern nicht der Rat ihre Verlangerung beschliel3t. In den Fallen der Num-
mern 2 und 4 sind die betreffenden Fragen oder AuBerungen bei der nachsten Ein-
wohnerfragestunde vorrangig zuzulassen.

(5) Fragen, Anregungen und Vorschlage missen kurzgefasst sein; sie sollen einschlief3lich
ihrer Begrindung die Dauer von drei Minuten nicht Uberschreiten. Die in Absatz 1 Bezeich-
neten kénnen in jeder Einwohnerfragestunde nur jeweils eine Frage stellen; eine Zusatzfrage
ist zugelassen.

(6) Fragen werden mundlich von dem bzw. von der Vorsitzenden beantwortet. Die Fraktionen
sowie die Ratsmitglieder, die keiner Fraktion angehoéren, kdnnen zu der Antwort kurz Stellung
nehmen. Kann die Frage in der Einwohnerfragestunde nicht beantwortet werden, so erfolgt
die Beantwortung in der nachsten Einwohnerfragestunde, sofern nicht der Fragesteller bzw.
die Fragestellerin der schriftlichen Beantwortung zustimmt. Der Ortsburgermeister bzw. die
Ortsburgermeisterin hat den Rat Uber den Inhalt einer schriftlichen Beantwortung zu informie-
ren.

(7) Werden Vorschlage und Anregungen unterbreitet, so kdnnen zunachst der/die Vorsit-
zende, danach die Fraktionen sowie die Ratsmitglieder, die keiner Fraktion angehoren, hierzu
Stellung nehmen.

(8) Eine Beschlussfassung Uber die Beantwortung der Fragen oder Uber die inhaltliche Be-

handlung vorgetragener Anregungen und Vorschlage findet im Rahmen der Einwohnerfrage-
stunde nicht statt.
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§ 22 Redeordnung

(1) Der/die Vorsitzende erteilt, soweit er/sie nicht selbst berichtet oder einen Antrag stellt,
zunachst dem/der Berichterstatter/-in oder dem Antragsteller bzw. der Antragstellerin das
Wort. Im Ubrigen wird den Ratsmitgliedern das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen
erteilt; Ratsmitglieder, die Antrage "Zur Geschaftsordnung" oder auf "Schluss der Beratung"
(§ 18) stellen, erhalten sofort das Wort. Der/die Vorsitzende kann von der Reihenfolge der
Wortmeldungen abweichen, wenn dies zur Wahrung des Sachzusammenhangs geboten er-
scheint. Den Berichterstattern/-innen und Antragstellern/-innen ist, wenn Irrtimer Uber Tatsa-
chen zu berichtigen sind, auch auf3erhalb der Reihenfolge das Wort zu erteilen.

(2) Wenn gleichzeitig mehrere Wortmeldungen erfolgen, entscheidet der/die Vorsitzende, wer
zuerst spricht.

(3) Die Ausfuhrungen sind auf das sachlich Gebotene zu beschranken. Der Rat kann zu be-
stimmten Gegenstanden der Tagesordnung eine Redezeit festsetzen.

(4) Ein Ratsmitglied soll zu demselben Beratungsgegenstand grundsatzlich nur einmal spre-
chen. Mit Zustimmung des/der Vorsitzenden kann ein Ratsmitglied auch oOfter das Wort er-
greifen.

(5) Der/die Vorsitzende kann, soweit es fur den formlichen Ablauf der Sitzung und zur Hand-
habung der Ordnung erforderlich ist, jederzeit das Wort ergreifen. Das Wort zur Sache kann
er nur am Schluss der Ausfuhrungen eines Ratsmitglieds ergreifen. Dies gilt auch fur den
Blrgermeister bzw. die Burgermeisterin der Verbandsgemeinde oder deren Beauftragten.

(6) Der/die Vorsitzende kann Redner/-innen, die vom Beratungsgegenstand abweichen, "Zur
Sache" rufen. Ist ein Redner bzw. eine Rednerin dreimal bei derselben Rede zur Sache ge-
rufen worden, so kann ihm/ihr der/die Vorsitzende das Wort entziehen. Nach dem zweiten
Ruf zur Sache, hat der/die Vorsitzende den Redner bzw. die Rednerin auf diese Folge hinzu-
weisen.

(7) Liegen keine Wortmeldungen mehr vor, kann der/die Antragsteller/-in oder der/die Bericht-
erstatter/-in noch einmal das Wort erhalten. Danach wird die Beratung geschlossen und ab-
gestimmt.

§ 23 Beschlussfassung
(1) Die Beschlussfassung setzt voraus

1.eine Vorlage der Verbandsgemeindeverwaltung, des Ortsblirgermeisters bzw. der Orts-
bidrgermeisterin oder einen Vorschlag eines Ausschusses mit einem bestimmten Antrag
oder

2.einen abstimmungsfahigen Antrag i. S. d. 3. Abschnitts (§§ 14 bis 18).

(2) Der/die Vorsitzende leitet die Beschlussfassung damit ein, dass er/sie den endgultigen
Beschlusswortlaut verliest oder auf die vorliegenden Unterlagen verweist.

(3) Die Beschlusse des Gemeinderats werden mit der Mehrheit der Stimmen der anwesenden
Ratsmitglieder gefasst, soweit nach gesetzlichen Bestimmungen nicht etwas anderes vorge-
sehen ist. Stimmenthaltungen und ungultige Stimmen zahlen bei der Feststellung der Stim-
menmehrheit nicht mit. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt.

(4) Der/die Vorsitzende stellt die Zahl der Ratsmitglieder fest, die dem Antrag zustimmen, den
Antrag ablehnen oder sich der Stimme enthalten. Ergeben sich dabei Zweifel, ist die
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Abstimmung zu wiederholen. Findet ein Antrag keinen Widerspruch, kann der/die Vorsitzende
die Annahme des Antrags feststellen.

(5) Bei der Beschlussfassung wird durch Handzeichen offen abgestimmt. Uber folgende An-
gelegenheiten wird durch Stimmzettel geheim abgestimmt:

Zustimmung zur Festsetzung eines Ordnungsgeldes (§ 19 Abs. 3 GemO),
Entscheidung Uber das Vorliegen eines Ausschliellungsgrundes (§ 22 Abs. 4 GemO),
Ausschluss aus dem Rat (§ 31 GemO),

Beschluss Uber den Einspruch gegen die Ausschlussverfugung des/der Vorsitzenden (§
38 Abs. 3 GemO).

Uber andere Angelegenheiten wird geheim abgestimmt, wenn es der Rat im Einzelfall mit
einer Mehrheit von zwei Dritteln der gesetzlichen Zahl seiner Mitglieder beschlief3t.

hON=

(6) Bei der Abstimmung durch Stimmzettel gelten unbeschrieben abgegebene Stimmzettel
als Stimmenthaltung. Stimmzettel, aus denen der Wille des/der Abstimmenden nicht unzwei-
felhaft erkennbar ist, und Stimmzettel, die einen Zusatz, eine Verwahrung oder einen Vorbe-
halt enthalten, sind unguiltig.

(7) Ein Viertel der Ratsmitglieder kann beantragen, dass namentlich abgestimmt wird. Eine
namentliche Abstimmung hat zu erfolgen, wenn dies vom Rat beschlossen wird. Ein Antrag
auf namentliche Abstimmung gilt als der Weitergehende. Bei namentlicher Abstimmung wer-
den die Ratsmitglieder von dem bzw. von der Vorsitzenden einzeln aufgerufen. Sie antworten
mit "Ja", "Nein" oder "Enthaltung”. Die Namen der Ratsmitglieder und ihre Antworten sind in
der Niederschrift festzuhalten.

§ 24 Reihenfolge der Abstimmung
(1) Uber Antrége wird in folgender Reihenfolge abgestimmt:

1. Absetzung von der Tagesordnung,

2. Vertagung,

3. Uberweisung oder Rickiiberweisung an einen Ausschuss,
4. Schluss der Beratung,

5. sonstige Antrage.

(2) Im Ubrigen ist tiber den weitergehenden Antrag zuerst abzustimmen. Gehen Antrage
gleich weit, hat der zuerst eingebrachte Antrag Vorrang.

(3) Uber Anderungsantrage ist vor den Hauptantragen abzustimmen.
(4) Ergeben sich Meinungsverschiedenheiten Uber die Reihenfolge der Antrage, entscheidet
der Rat.

§ 25 Wahlen

(1) Wahlen sind alle Beschlisse des Gemeinderats, die die Auswahl oder die Bestimmung
einer oder mehrerer Personen zum Gegenstand haben. Beschlusse nach § 47 Abs. 2 Satz 2
GemO sind keine Wahlen.

(2) Wahlen erfolgen in offentlicher Sitzung im Wege geheimer Abstimmung durch Stimmzet-
tel, sofern nicht der Rat im Einzelfall mit der Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder etwas
anderes beschlief3t. Die Ortsbeigeordneten und im Falle des § 53 Abs. 2 GemO der
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Ortsburgermeister bzw. die Ortsbiurgermeisterin werden stets in 6ffentlicher Sitzung durch
Stimmzettel in geheimer Abstimmung gewahlt.

(3) Es kodnnen nur solche Personen gewahlt werden, die dem Rat vor der Wahl vorgeschlagen
worden sind. Stimmen, die fur nicht vorgeschlagene Bewerber/-innen abgegeben werden,
sind ungultig. Bei der Wahl durch Stimmzettel ist der Name des Bewerbers bzw. der Bewer-
berin, fur den das Ratsmitglied seine Stimme abgeben will, einzutragen. Bei der Verwendung
vorgedruckter Stimmzettel erfolgt die Stimmabgabe durch Ankreuzen oder eine andere ein-
deutige Kennzeichnung. Ist nur ein/e Bewerber/in benannt worden, so kann mit "Ja" oder
"Nein" abgestimmt werden.

(4) Wurden mehrere Wahlvorschlage gemacht, ist gewahlt, wer mehr als die Halfte der gulti-
gen Stimmen erhalt. Erhalt beim ersten Wahlgang niemand diese Stimmenmehrheit, so ist
die Wahl zu wiederholen. Erhalt auch beim zweiten Wahlgang niemand mehr als die Halfte
der Stimmen, so findet zwischen den beiden Personen, die die hochste Stimmenzahl erreicht
haben, eine Stichwahl statt (dritter Wahlgang). Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los,
wer in die Stichwahl kommt. Der dritte Wahlgang findet auch dann statt, wenn nur zwei Be-
werber/-innen vor der Wahl vorgeschlagen worden sind und im ersten und zweiten Wahlgang
niemand mehr als die Halfte der Stimmen erhalten hat. Ergibt sich im dritten Wahlgang Stim-
mengleichheit, so entscheidet das Los. Der Losentscheid erfolgt durch den Vorsitzenden bzw.
die Vorsitzende. Der Rat kann vor jedem Wahlgang oder vor dem Losentscheid beschliel3en,
die Sitzung zu unterbrechen oder die Wahl zu vertagen. In diesem Fall wird die Wahl in der
folgenden Sitzung von der Stufe an fortgesetzt, bei der die Unterbrechung oder Vertagung
erfolgt ist. Die Wahl kann abgebrochen werden, wenn der Rat mit der Mehrheit von zwei Drit-
teln der anwesenden Ratsmitglieder die Absetzung der Wahl von der Tagesordnung be-
schlieft.

(5) Wurde fur die Wahl nur eine Person vorgeschlagen und hat diese im ersten Wahlgang
nicht mehr als die Halfte der abgegebenen glltigen Stimmen erhalten, ist die Wahl zu wie-
derholen (zweiter Wahlgang). Erhalt die Person auch hierbei nicht die erforderliche Stimmen-
mehrheit, ist sie abgelehnt. Der Rat kann in derselben Sitzung auf Grund neuer Wahlvor-
schlage eine neue Wahl durchfuhren; die abgelehnte Person kann erneut vorgeschlagen wer-
den.

(6) Der Rat kann vor jedem Wahlgang oder vor dem Losentscheid beschliel3en, die Sitzung
fur eine bestimmte Zeit, auch fir mehrere Tage, zu unterbrechen oder die Wahl zu vertagen.
In diesem Fall wird die Wahl, bei einer Unterbrechung in der gleichen Sitzung, bei einer Ver-
tagung in der folgenden Sitzung, von der Stufe an fortgesetzt, bei der die Unterbrechung oder
Vertagung erfolgt ist. Die Wahl kann abgebrochen werden, wenn der Rat mit der Mehrheit
von zwei Dritteln der anwesenden Ratsmitglieder die Absetzung der Wahl von der Tagesord-
nung beschlieft; in diesem Fall wird die Wahl in der nachsten Sitzung auf der Grundlage
neuer Wahlvorschlage durchgefuhrt.

(7) Unbeschrieben abgegebene Stimmzettel gelten als Stimmenthaltung. Stimmzettel, aus
denen der Wille des/der Abstimmenden nicht unzweifelhaft erkennbar ist, und Stimmzettel,
die einen Zusatz, eine Verwahrung oder einen Vorbehalt enthalten, sind unwirksam. Das Glei-
che gilt bei mehreren Wahlvorschlagen fur Stimmzettel, auf denen der/die Abstimmende mit
"Nein" gestimmt hat. Stimmenthaltungen und ungultige Stimmen zahlen bei der Feststellung
der Stimmenmehrheit nicht mit.

(8) Die Auszahlung der Stimmen erfolgt durch den Vorsitzenden bzw. die Vorsitzende und
mindestens zwei von ihm beauftragte Ratsmitglieder. Die Stimmzettel sind nach der Feststel-
lung des Wahlergebnisses mindestens 2 Wochen in einem verschlossenen Umschlag von
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dem/der Vorsitzenden aufzubewahren; wird die Wahl nicht gemaf § 43 Abs. 1 GemO ange-
fochten, sind die Stimmzettel unverzuglich zu vernichten.

(9) Im Ubrigen gilt § 23 entsprechend. § 27 bleibt unberihrt.

§ 26 Niederschrift

(1) Uber jede Sitzung des Gemeinderats ist eine Niederschrift anzufertigen. Sie muss enthal-
ten:

1. Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

2. Namen des/der Vorsitzenden, der anwesenden Ortsbeigeordneten, der Ratsmitglieder,

des Schriftfuhrers bzw. Schriftfihrerin und der sonstigen Sitzungsteilnehmer/-innen,

Namen der entschuldigt und unentschuldigt fehlenden Ratsmitglieder,

Tagesordnung,

Form der Beratung (6ffentlich/nichtoffentlich) und der Abstimmung (offen/geheim/ na-

mentlich) Uber die einzelnen Beratungsgegenstande,

6. Wortlaut der Beschlisse und das Ergebnis der Abstimmungen, bei namentlicher Ab-
stimmung Name und Stimmabgabe des Ratsmitglieds,

7. Namen der Mitglieder des Gemeinderats, die von der Beratung und Abstimmung aus-
geschlossen waren,

8. sonstige wesentliche Vermerke Uber den Ablauf der Sitzung (z. B. Verlauf der Einwoh-
nerfragestunde, Unterbrechung, Ordnungsmafnahmen).

ok ow

Daruber hinaus soll die Niederschrift nur den wesentlichen Inhalt der Beratungen wiederge-
ben.

(2) Die Niederschrift ist von dem/der Vorsitzenden und einem von ihm/ihr bestimmten Schrift-
fihrer/-in zu unterzeichnen.

(3) Jedes Ratsmitglied kann vor oder nach der Beschlussfassung verlangen, dass seine ab-
weichende Meinung oder der Inhalt seiner personlichen Erklarung zu einem Beschluss in der
Niederschrift vermerkt wird, sofern die abweichende Meinung oder die personliche Erklarung
vor der Beschlussfassung geaufiert wurde. Dies gilt nicht bei geheimer Abstimmung.

(4) Die Niederschrift uber offentliche Sitzungen soll jedem Ratsmitglied spatestens 1 Monat
nach der Sitzung schriftlich oder elektronisch zugeleitet werden; § 2 Abs. 1 a gilt sinngemals.
Die Niederschrift uber nichtoffentliche Sitzungen ist den Fraktionsvorsitzenden zuzuleiten und
jedem Ratsmitglied auf Verlangen zur Einsicht vorzulegen; dies gilt nicht fir Ratsmitglieder,
die von der Beratung und Entscheidung nach § 9 ausgeschlossen waren.

(5) Einwendungen gegen die Niederschrift sind spatestens zu Beginn der nachsten Sitzung
des Gemeinderats vorzubringen. Werden Einwendungen erhoben, so kann in dieser Sitzung
durch Mehrheitsbeschluss eine Berichtigung erfolgen. Dabei kdnnen nur solche Ratsmitglie-
der mitwirken, die an der urspruinglichen Beschlussfassung beteiligt waren.

(6) Der SchriftfUhrer bzw. die Schriftfhrerin oder ein/e hierfur bestimmte/r Mitarbeiter/in der
Verwaltung kann als zusatzliches Hilfsmittel zur Vorbereitung der Niederschrift den Ablauf der
Sitzung mit Tonband aufzeichnen. Bei nichtoffentlicher Sitzung durfen Tonaufzeichnungen
zur Anfertigung der Niederschrift vorgenommen werden, wenn dies der Rat zu Beginn der
Sitzung ausdrucklich gebilligt hat.

(7) Sollen Tonaufzeichnungen zur Vorbereitung der Niederschrift einer 6ffentlichen Sitzung
fur archivarische Zwecke aufbewahrt werden, so kann dies nur mit ausdrucklicher Billigung
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des Rates geschehen. Der entsprechende Beschluss ist in der Niederschrift festzuhalten.
Wird dies nicht beschlossen, sind die Aufzeichnungen bis zur nachsten Sitzung aufzubewah-
ren; sodann sind sie unverzlglich zu l6schen. Die Aufbewahrung der zur Vorbereitung der
Niederschrift einer nicht offentlichen Sitzung gefertigten Tonaufzeichnung fur archivarische
Zwecke ist nur zulassig, wenn alle Personen, die das Wort ergriffen haben, zustimmen. Die
Zustimmung ist in der Niederschrift festzuhalten. Ergeht diese Zustimmung nicht, sind die
Aufzeichnungen bis zur nachsten Sitzung aufzubewahren; sodann sind sie unverztglich zu
|6dschen.

(8) Die Niederschriften der offentlichen Sitzungen des Rates werden im Amtsblatt und im In-
ternet veroffentlicht.

5. Abschnitt: Ausschisse

§ 27 Wahl der Ausschussmitglieder und deren Stellvertreter bzw. Stellvertreterinnen

(1) Die Mitglieder der Ausschisse und ihre Stellvertreter/-innen werden vom Rat auf Grund
von Vorschlagen der im Rat vertretenen politischen Gruppen (Ratsmitglieder oder Gruppe
von Ratsmitgliedern) -in 6ffentlicher Sitzung im Wege geheimer Abstimmung- gewahlt, sofern
nicht der Rat im Einzelfall etwas anderes beschliel3t. Neben Ratsmitgliedern kdnnen sonstige
wahlbare Burgerinnen und Burger der Gemeinde vorgeschlagen werden, soweit dies in der
Hauptsatzung bestimmt ist oder, wenn eine Regelung in der Hauptsatzung nicht getroffen ist,
der Rat dies beschlossen hat. Mindestens die Halfte der Ausschussmitglieder soll Ratsmit-
glied sein. Der/die Vorsitzende hat darauf hinzuwirken, dass die eingebrachten Wahlvor-
schlage diesem Erfordernis Rechnung tragen. Wirde nach dem Ergebnis der Wahl ein Aus-
schuss sich Uberwiegend aus Burgerinnen und Blrgern zusammensetzen, die nicht Ratsmit-
glied sind, oder ein Ausschuss nicht der Festlegung seiner Zusammensetzung nach der
Hauptsatzung oder dem Ratsbeschluss entsprechen, so ist die Wahl auf der Grundlage neuer
Wahlvorschlage zu wiederholen.

(2) Jede Fraktion des Rats bzw. jede im Rat vertretene politische Gruppe kann einen Wahl-
vorschlag einbringen. Fur jedes vorgeschlagene Mitglied ist gleichzeitig ein Stellvertreter bzw.
eine Stellvertreterin zu benennen.

(3) Werden mehrere Wahlvorschlage eingebracht, so werden die Ausschussmitglieder nach
den Grundsatzen der Verhaltniswahl gewahlt, wobei fur die Zuteilung der Sitze § 41 Abs. 1
des Kommunalwahlgesetzes (KWG) entsprechend gilt.

(4) Wird nur ein Wahlvorschlag eingebracht, so ist er angenommen, wenn die Mehrheit der
gesetzlichen Zahl der Mitglieder des Rats dem Wahlvorschlag zustimmit.

(5) Wird kein Wahlvorschlag gemacht, so werden die Mitglieder der Ausschiusse nach den
Grundsatzen der Mehrheitswahl (§§ 33, 43 KWG) gewahlt.

(6) Ersatzleute werden auf Vorschlag der Fraktion/der politischen Gruppe, von der das aus-
geschiedene Mitglied vorgeschlagen worden war, durch Mehrheitswahl gewahilt.

(7) Andert sich das Starkeverhaltnis der im Rat vertretenen politischen Gruppen, so sind die
Mitglieder der Ausschisse neu zu wahlen, bei denen sich auf Grund des neuen Starkever-
haltnisses nach dem Verfahren der mathematischen Proportion (Hare/Niemeyer-Verfahren)
eine andere Verteilung der Ausschusssitze ergeben wirde.

(8) Soweit durch Rechtsvorschrift nicht etwas anderes bestimmt ist, gelten die Bestimmungen
der Absatze 1 bis 7 auch fur andere Ausschisse, Beratungs- oder Beschlussorgane, deren
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Mitglieder vom Rat zu wahlen sind. Sofern auf Grund einer Rechtsvorschrift der Rat an Vor-
schlage Dritter gebunden ist, findet die Wahl nach den Grundsatzen der Mehrheitswahl statt.

§ 28 Vorsitz von Ausschussen

(1) Den Vorsitz im Haupt- und Finanzausschuss fuhrt der Ortsbirgermeister bzw. die Orts-
buargermeisterin.

(2) In den weiteren Ausschussen fuhrt der Ortsbirgermeister bzw. die Ortsbirgermeisterin
den Vorsitz soweit der Vorsitz nicht von einem bzw. einer Ortsbeigeordneten mit eigenem
Geschaftsbereich zu flhren ist (§ 46 Abs. 1 Satze 2 und 3 GemO). Besondere gesetzliche
Bestimmungen bleiben unberahrt.

(3) Der Rechnungsprufungsausschuss wahlt aus seiner Mitte fir die Dauer der Wahlzeit des
Rats eine/n Vorsitzenden, der bzw. die Ratsmitglied sein muss.

§ 29 Einberufung von Sitzungen der Ausschiisse

(1) Der/die Vorsitzende beruft den Ausschuss ein und setzt die Tagesordnung fest; zwischen
Einladung und Sitzung missen mindestens sechs volle Werktage liegen. Fuhrt eine bzw. ein
Ortsbeigeordneter mit eigenem Geschaftsbereich den Vorsitz, so erfolgen Einberufung und
Festsetzung der Tagesordnung durch ihn oder sie im Einvernehmen mit dem Ortsblrgermeis-
ter bzw. der Ortsblrgermeisterin.

(2) Ist ein Ausschussmitglied an der Teilnahme verhindert, so hat es unverzlglich seinen
Stellvertreter bzw. seine Stellvertreterin zu informieren. Stellvertretende Ausschussmitglieder
erhalten Einladung und Sitzungsunterlagen zu den Ausschissen, denen sie angehéren. Rats-
mitglieder erhalten ebenfalls alle Unterlagen der Ausschusse.

§ 30 Arbeitsweise

(1) Ortsbeigeordnete, soweit sie nicht den Vorsitz fuhren, kdnnen an den Sitzungen mit bera-
tender Stimme teilnehmen; Ratsmitglieder, die einem Ausschuss nicht angehoren, und stell-
vertretende Mitglieder des betreffenden Ausschusses, die dem Rat nicht angehdren, kbnnen
an den Sitzungen als Zuhorer teilnehmen.

(2) Erfordert ein Gegenstand die Beratung in mehreren Ausschissen, so kann eine gemein-
same Beratung stattfinden. Nach einer gemeinsamen Beratung wird fur jeden Ausschuss ge-
trennt abgestimmt.

(3) Der Ortsburgermeister bzw. die Ortsblrgermeisterin kann in den Sitzungen eines Aus-
schusses, in dem er nicht den Vorsitz fuhrt, jederzeit das Wort ergreifen.

(4) Im Ubrigen gelten fiir die Ausschiisse die fiir den Rat getroffenen Bestimmungen dieser
Geschaftsordnung sinngemals.

§ 31 Anhorung

Die Ausschusse kdnnen Sachverstandige und Vertreterinnen oder Vertreter berlhrter Bevol-
kerungsteile zur Anhérung und Erorterung von Beratungsgegenstanden einladen. Die Sach-
verstandigen konnen in nichtoffentlicher Sitzung nur tatig werden, wenn sie sich zur Ver-
schwiegenheit verpflichten. Entstehen durch die Zuziehung von Sachverstandigen nicht nur
unbedeutende Kosten, so ist zuvor eine Entscheidung des Gemeinderats herbeizuftihren. Im
Ubrigen gilt § 6 Abs. 3, 4, entsprechend.
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6. Abschnitt: Beirate

§ 32 Beirate

Der Ortsblirgermeister bzw. die Ortsblirgermeisterin und die Ortsbeigeordneten kbnnen an
Sitzungen der Beirate und Arbeitskreise in denen sie nicht den Vorsitz fuhren, mit beratender
Stimme teilnehmen. Sie unterliegen nicht der Ordnungsbefugnis des/der Vorsitzenden.

7. Abschnitt: Schlussbestimmungen

§ 33 Aushandigung der Geschaftsordnung

Allen Mitgliedern des Gemeinderats und der Ausschusse wird diese Geschaftsordnung aus-
gehandigt. Eine elektronische Ubermittlung ist in entsprechender Anwendung des § 2 Abs. 1
a Satz 2 zulassig.

§ 34 Abweichungen von der Geschaftsordnung

Der Rat kann fur den Einzelfall Abweichungen von der Geschaftsordnung mit der Mehrheit
von zwei Dritteln der gesetzlichen Zahl seiner Mitglieder beschlieen, wenn dadurch nicht
gegen Bestimmungen der Gemeindeordnung verstol3en wird.

§ 35 Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt mit der endgultigen Beschlussfassung in Kraft. Gleichzeitig tritt
die bisherige Geschaftsordnung aulRer Kraft.

gez.

Werner Baumann
Ortsburgermeister
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